CURSUS 


Wasdoen wet | Aan de slag met Google Sites 


Een website maken 


zet | Je eigen Wikipedia 


Hoelang? 


Tien minuten 


Wil je snel een openbare website van jezelf opzetten, of een gesloten verzamelpunt voor de leden 
Moeilijkheid? |_ van je fotoclub? Rep je dan naar Google Sites, een makkelijke maar uitgebreide online webbouwer. 
tele kafe! Met deze cursus geven we je een korte inleiding. 4 rrever meuris 


Met deze knoppen kan Als er iemand iets aan Met een klik op Site settings 
je pagina’s aanmaken je site gewijzigd heeft, kan je bijna alle aspecten van 
Het hoofdmenu. en bewerken. kan je hier zien wat. je website aanpassen. 
r nn = = en - 
® Welkom! (Een ode aan de zeszijdige moer) - Mozilla Firefox \ eel Eh 


Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help 


Jt Má GC X% A (| nttp://sites.google.com/site/zeszijdigemoer/ 


Gmail Agenda Documenten\ Foto's Reader Hetinternet Meer w Lj 


Een ode aan de zeszijdige moer 


| Navigation sk Create new page Î Edit page More actions v 


Welkom! | 


Nieuws 


Welkom! 


Van harte welkom op deze webstek ter ere van de moer met zes zijden. Buiten de kastjes van een welbekend 
Zweeds meubelmerk, wordt zowat alles wat we in ons dagelijks leven rechtgehouden door de zeszijdige moer. De 
meesten van de grootte 13, maar dat wil niet zeggen dat de grotere en kleinere collega's uw aandacht niet waard 
zijn. 


Geschiedenis 
Sitemap 


Op deze website vind je heel wat informatie over de zeszijdige moer, waaronder de ontstaansgeschiedenis en 
evolutie, een thematisch overzicht van de verschillende soorten en kleuren en een kritische reflectie over de 


Geschiedenis minimum- en maximumgroottes die in de wereld van de zeszijdige moer op dit moment de standaard vormen. 
created by Frederik Meuris 


‚Recent site activity 


Bezoek ook zeker onze fotopagina, waar we de pracht van de zeszijdige moer hebben proberen te vatten in een portret. Elk beeld vertelt 


Foto's arg 
zijn eigen verhaal. 


created by Frederik Meuris 


Nieuws 
created by Frederik Meuris Attzrehments (0) 


Welkom! 
edited by Frederik Meuris 


| Home Home Sitemap Reèwqtsiteactivity Terms Report Abuse Print | Powered by Google Sites 


attachment from Frederik 
Meuris 


| 


Comments (0) 


Kaar | + Johnny Cash - Solitary Man Div wmwylGHlgyyl ge 
Edit sidebar laat je toe om het menu aan te passen en te Recent site activity toont wat 
kiezen welke blokjes er in de zijbalk moeten staan. er aan de hand is op je site. 
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CURSUS 


PLEZANT HOOR, EN IK 
KAN ALLES NATUURLIJK 
WEER ALLEEN DOEN … 


e weet dat je oud wordt als je je de tijd nog kan herinneren dat Google alleen 

maar een zoekmachine was. Tegenwoordig kan je bij de online gigant terecht 
voor een mailbox, een online kantoorsuite, een browser en nog veel meer. Kijk maar 
eens naar ons overzicht in Clickx 179. Een van die Google-toepassingen is Google 
Sites, een online bouwpakket voor websites. Daarmee kan je zowel een openbare 
website maken als een exemplaar dat enkel door genodigden te bekijken en te 
bewerken is. Om je doel te bereiken, krijg je van Google 100 MB webruimte. Dat is 
meer dan voldoende, want foto’s, video's en andere media kan je linken van je Flickr- 
of YouTube-profiel. 
Sites vind je geheel volgens de Google-logica op http://sites.google.coml, waar je moet 
inloggen met je Google-account, of er één kan aanmaken als je er nog geen hebt. 
Zo’n account kan je dan meteen gebruiken voor alle diensten van het bedrijf uit 
Californië. Zodra je ingelogd bent, druk je op de grote blauwe knop met het label 
CREATE A SITE. 


SAMENWERKEN AAN JE WEBSITE 


Een nieuwe site Een eerste blik 


Naast het logo van Google Sites zie je de naam van je eigen stek staan. Aan de linkerkant pronkt 
ddN mad ken een bescheiden menu, waar op dit moment enkel de pagina’s Home en Srremap (de boomstructuur 
van je website) te zien zijn. Onder het menu staat er een blokje Recent stre acriviry, waar je de 
Voor je echt kan beginnen bouwen, moet je recente wijzigingen kan bekijken. Naast deze twee blokjes zie je de welkomstpagina. Daar staat 
eerst een paar basisinstellingen regelen. Zo op dit moment bitter weinig in. Erboven zie je een paar knopjes om de pagina te bewerken of 
p g g p g J p PJ pag 
moet je onder andere je site een naam ge- een nieuwe pagina aan te maken, maar die zijn niet zichtbaar voor je bezoekers. 
ven (je krijgt dan ook meteen de url te zien 
. 8 ee 5 @ Horre (fen ode aan de zezzijdage moer) - Mozilla Firefox _ kk) 
waar je stek te vinden zal zijn), aanduiden Bertand Bewerken Deed Geschiedenis Badnjzen Cum Help 
of je site voor iedereen zichtbaar is, dan wel GB em vormen megen MEE 2 
ie ven : . Gmail Acenaa Documenten Ectos Keacer Hetintamet Meer v nm Eg Mad Coen | Site zennos | Ir ses | Heig| Lon out 
enkel voor de mensen die jij uitnodigt, en l 
een thema kiezen om het uitzicht van je Goog en eN mr 
webstek te bepalen. Je krijgt de keuze uit Havigaton & crestenewpege _ FP Editpoge More actons” Upasted 4 minutes 490 
» « - Hems 
23 thema's, maar je kan nadien nog mak- nm Home 
kelijk wisselen van jasje. Je kan de kleuren Recent ste activity 
en lettertypes van je thema aanpassen via mani hi 
‘Site settings’ en ‘Appearance’, In het tab- jena 
blad ‘Colors and Fonts’ vind je alle aanpas- mr 
bare items. PEES 
Heb je alles ingevuld, dan typ je onderaan nn hed es het nog 
3 aal, maar je 
de code over en druk je op CREATE site. Je same Stemme facsetate acht Taron Gesrtâtune Cent} Powered by Goaale Sten Paro lied el 
wordt dan meteen naar je gloednieuwe — doen met Google 
8 | Klaar * Johnny Cash - 1 Got Stripes Dlvuwyyliyegyygrie Sites 
maar lege — site gebracht. ie 
® Home (Een ode aan de zeszijdige moer) - Mozita Fredon Ve eh : : : : 
ee ese EB Op je welkomstpagina staat voorlopig alleen het woordje Home. Met een druk op 
Ge x © repnmegooglecomsnerenijdigemeer NIEK 2 & | de knop Eprr pace bovenaan kan je de inhoud gaan bewerken. Je kan het lettertype 
eon EIL veranderen, tekst vet of schuin zetten en links en lijstjes invoegen zoals je dat 
Google Een ode aan de zeszijdige moer tene gewoon bent van je tekstverwerker. Het is zelfs mogelijk om de html-code te be- 
Hevigedon Savo (Coca, wsonv Formats Tales Layoutv werken door in de werkbalk aan de rechterkant op het knopje HruL te klikken. 
ens me p P) 
Stena olst mi in LE Arti EE ns Ean Om objecten in te voegen, zoals afbeeldingen, Google Calendar of een filmpje van 
Rocont ste acti, | Welkom! YouTube, klik je bovenaan op Insert en kies je het gewenste item uit het uitklap- 
Home Van harte welkom op deze webstek ter ere van de moer mat zes zijden Buiten de kastjes van een welbekend E 5 , Ss ä 
_Pnelsnnasen meranti ned eee app nge menu. Tabellen invoegen doe je uiteraard met de toets Taste. Schrijf je je tekst 
View All mn : . - : 
| op eet je bd lo el ma ad de gti | liever in twee kolommen dan eentje, dan verander je dat met de knop Lavout. Je 
tri arenden a eeen |__kan ook een downloadbaar bestand aan je post hangen, door onder het werkveld 
eibert in hehehe ar varen ae ne aan op ArtacHments te klikken. Ben je tevreden over je welkomstpagina, dan druk je links 
boven de werkbalk op Save. 
Attachments (0) 
Antach a fie Bladeren 
sere Heb je niet genoeg opties in deze 
ns |_ tekstverwerker, dan kan je ook de 
En [2 Jehay Caí Hil He PIEEDPPEPEPPENE html-code aanpassen. 
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Een nieuwe pagina maken 


Met een druk op de knop CREATE NEw pace krijg je de keuze tussen vijf 
soorten pagina’s. Een gewone webpagina dient bijvoorbeeld om de 
geschiedenis van je club uit de doeken te doen of om je ledenlijst in 
op te nemen. Op een dashboard kan je gadgets verzamelen, zoals een 
activiteitenkalender, een diavoorstelling van de laatste clubactiviteit 


Select page to add 


|] Een ode aan de zeszijdige moer 
_ Sitemap 


Configure Navigation 
_) Welkom! 


Title: Navigation 
Pages: 

Welkom! 
Nieuws 


Nieuws 


Add page to sidebar navigation OK | Cancel 


OK ‚ Cancel 


Kies zelf welke items er in je hoofdmenu terechtkomen. 


Vervang het logo van Google Sites door je 


of een automatische lijst van recente wijzigingen aan de site. Voor 
nieuwsberichten gebruik je een ANNounceMeEnTs-pagina, terwijl je down- 
loadbare bestanden (bijvoorbeeld een zip-bestand met de foto’s van de 
laatste familiebijeenkomst) in een Fre Caginer plaatst. Tot slot kan je 
ook een List maken, bijvoorbeeld om een to do-lijstje bij te houden. 


Het menu aanpassen 


De pagina’s die je hebt aangemaakt, komen wel automatisch in de 
Sitemap terecht, maar ze worden niet opgenomen in het navigatie- 
menu. Om dat aan te passen, klik je onder het menu op Epi sipEBaR. 
Daarmee kom je in de afdeling Opties terecht. In de blauwe balk boven- 
aan kan je kiezen uit verschillende onderdelen. Op dit moment bevind 
je je in het tabblad Sire Erements van AppEARANcE. Daar wordt de lay-out 
van je website weergegeven met lichtblauwe vakjes. In de Sidebar zie 
je een blokje Navrearron staan. Klik op Eptr om onderdelen toe te voe- 
gen aan je menu. 

In het geopende kader klik je onderaan op App PAGE TO SIDEBAR NAVIGA- 
TIon. Je krijgt een nieuw kadertje te zien, waarin je de pagina’s kan 
selecteren die in het navigatiemenu moeten komen. Met een druk op 
OK worden ze toegevoegd, waarna je de volgorde nog kan wijzigen met 
de grijze pijltjes aan de rechterkant. Een druk op het kleine kruisje 
verwijdert een pagina uit het menu. Vergeet niet om ten slotte rechts- 


bovenaan op de knop Save cranees te drukken! 


Medewerkers en 


eigen logo. Klik op ‘Edit sidebar’ en dan op de link bezoekers uitnodigen 


‘Change logo” in het vakje ‘Header. 


Wil je niet al het werk zelf doen, dan kan je andere 
mensen medewebmaster of zelfs mede-eigenaar ma- 
ken. Heb je daarstraks bepaald dat je site enkel 
zichtbaar is voor mensen die je uitnodigt, dan moet 


Google 


Een ode aan de zeszijdige moer 


Ratum to sie 
Appearance Web Address Other Stuff 
Sharing 
Invke people: Owners (1) 


as overs ® as collaborators as wewers 


y shared 


EEDE mn mn om) je ze uiteraard eerst nog uitnodigen. Druk 
Bestand Gegerten Beed Geschedens Gadmen (fo Help op je website rechts bovenaan op Stre 
ks X { 1 em/ 7 jape’ / De je „£ . ä E 
CAD mrmagengem anggar eere B | serres, naast je e-mailadres. Je komt 
Gmat Aaensa Documenten Ectos Beager Hetintemes Meer v w@oma.com | zie samos | Me stes | Fielp | Hon cul 


terecht op de SharinG-pagina, waar je 
saas || mensen kan uitnodigen door in het tekst- 
vak hun e-mailadressen in te geven, ge- 
scheiden door komma's. Stip aan of je ze 
| als Owner (eigenaar), CoLLaBorAToR (mede- 
werker) of Viewer (bezoeker) wil uitnodi- 
gen en klik op Invite THese peopLe. Wil je je 


ATTACHMENT: Engels woord ED, begann eg V@omai com : Banaan stek voor iedereen toegankelijk maken, 
za batman@elieh be. tom@elien ve a el « en 
voor bijlage. Wordt meestal Coilsborstoes (0) dan zet je onderaan een vinkje bij Anvone 
gebruikt voor een bijlage in een pegase af er IN THE WoRLD MAY VIEW THIS SITE. @ 
e-mailbericht. mang 
Advanced permisslons 
HTML: Programmeertaal om 7 Anyone in the world may view thi site (make « public | 
a d te WEL: Wij waas staman Bactctaneachate Tacos Etos Ans | Powered oy Goals sten Ongewenste individuen kan je later 
html-pagina's te bekijken, is hun status weer ontnemen met een 
een browser noodzakelijk. ovari [2 Iehany Cath San Quenta (Lre) IEEE DE druk op ‘Remove’. 
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